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I. DISPOZITII GENERALE

Serviciul Mediateca-Audiovizual pune la dispozitia utilizatorilor interni si a utilizatorilor
externi materiale audiovizuale si apartatura necesard: CD-uri audio, DVD-uri, respectiv CD-
Player-e, laptop-uri, videoproiectoare, sisteme de sonorizare. De asemenea, serviciul dispune de o
sala de vizionari si o sald de auditii, dotate cu televizoare si VSH-DVD player, videoproiectoare,
laptop-uri, sistem de sonorizare, ecrane de proiectie, tabla magneticd, unde se desfasoara
comunicari stiintifice de orice fel si se pot viziona materialele audio-video solicitate de catre
utilizatori.

Serviciul Mediateca-Audiovizual se ocupa si de inregistrarea manifestarilor artistice din
cadrul U.N.M.B (recitaluri de clasa, instrumentale sau vocale, concerte ale corurilor sau
orchestrelor de studenti). Aceste inregistrari raman in fondul serviciului si, la cerere, se realizeaza
copii pentru cei interesati.

Prezentul Regulament este intocmit cu respectarea prevederilor Legii nr. 53/ 2003 —
Codul Muncii republicat Tn M.O. nr. 345/ 18. 05. 2011 cu completarile din 02. 04. 2020, prin
Legea nr. 37/ 2020, actualizata Tn 30. 09. 2020, prin Legea nr. 213/ 2020 actualizata in 24. 12.
2020, prin Legea nr. 298/ 2020, prin Legea nr. 477/ 2004 privind codul de conduiti a
personalului contractual din autoritdtile si institutiile publice si a Legii nr. 334/ 2002 republicata
n 2005 privind organizarea si functionarea bibliotecilor publice, si urmareste sa asigure cresterea

calitatii serviciului si realizarea unei bune administrari in interesul public.

STR. STIRBEY VODA NR. 23 SECTOR 1, 010102 - BUCUREST]
TELEFON/FAX: +40 21 314 63 41 (RECTORAT) | « 40 21 315 83 96 (SECRETARIAT INSTITUT) | E-MAIL: RECTORAT@UNME RO | WWW.UNMB.RO



A

ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARII STIINTIFICE :%\- Ve TATEA
MUZICA

UNME UNIVERSITATEA NATIONALA DE MUZICA BUCURESTI pE AN BUCURESTI
3

1. DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

1. Accesul la servicii

Art. 1. Serviciul Audiovizual al Mediatecii U.N.M.B. are urmatoarele categorii de utilizatori:

a) cadre didactice din U.N.M.B. si din institutiile de invatamant superior de stat si particular din
Bucuresti si din provincie, din invatamantul superior din strainatate, din Tnvatamantul
preuniversitar;

b) studenti din U.N.M.B., din institutiile de invatamant superior de stat si particular, din Bucuresti
si din provincie, studenti strdini cuprinsgi in programe si proiecte educationale;

c) doctoranzi din U.N.M.B, din institutiile de invatamant superior de stat si particular, din
Bucuresti, din provincie sau din strdinatate;

d) cercetatori din U.N.M.B., din institutiile de invatamant superior de stat si particular, din
Bucuresti si din provincie, cercetatori care nu fac parte din reteaua Ministerului Educatiei si
Cercetarii;

e) specialisti din diferite domenii ale culturii si stiintei;

f) alte categorii de utilizatori.

Art. 2. (1) Persoanele din categoriile mentionate la art. 1 care doresc sa aiba acces la colectiile si
serviciile oferite au obligatia sa obtina un permis unic, valabil att pentru Biblioteca U.N.M.B.,
cat si pentru Serviciul Mediateca-Audiovizual.

(2) Permisul se elibereaza si se vizeaza la Biblioteca UN.M.B., in urma achitarii unei sume
stabilite la inceputul fiecarui an universitar, in conformitate cu Legea nr. 205/ 2001 privind
constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invdtdmant, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru toate categoriile de utilizatori.

Art. 3. Cadrele didactice universitare pensionate, studentii cu burse sociale, studentii straini
cupringi in programe si proiecte educationale, doctoranzii strdini, elevii olimpici, persoanele care

au facut donatii valoroase bibliotecii, persoanele cu handicap, bibliotecarii si documentaristii
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angajati in alte biblioteci si centre de informare, salariatii si pensionarii beneficiaza de acces

gratuit, pe baza actelor doveditoare.

Art. 4. La primirea permisului, utilizatorul este informat despre prevederile Regulamentelor de

functionare ale Mediatecii U.N.M.B. (atat al Bibliotecii, cat si al Serviciului Audiovizual).

Art. 5. Permisul nu este transmisibil.

Art. 6. Pierderea sau furtul permisului trebuie anuntatd imediat Bibliotecii si permisul trebuie

declarat nul printr-o declaratie pe propria raspundere. In caz contrar, utilizatorul raspunde de

eventualele pagube aduse prin folosirea permisului de cétre o altd persoana. Pentru eliberarea unui

nou permis se percepe o noua taxa.
2. Servicii oferite utilizatorilor

Art. 7. Serviciile oferite utilizatorilor sunt urmatoarele:

1. Auditii;

2. Vizionari;

3. Imprumut aparatura in scop didactic;

4. Copieri CD/ CD sau LP/ CD;

5. Inregistrari si fonotecari.

Art. 8. (1) Pentru buna desfasurare a procesului de invatamant, serviciul Mediateca-Audiovizual
imprumuta utilizatorilor interni (cadre didactice sau studenti) si externi materiale audio si video,
pe suport C.D. si D.V.D cu aparatura necesard difuzdrii acestora, difuzare permisd in scop
didactic de Legea dreptului de autor nr. 8/ 1996, actualizata prin Legea nr. 15/ 20109.

(2) Pentru protejarea patrimoniului si a drepturilor de autor nu se imprumuta acasa materiale
audiovizuale. Este obligatorie utilizarea acestora numai in incinta U.N.M.B., in salile de
auditie, vizionari sau de curs.

Art. 9. Procesul care descrie activitatile desfasurate in deservirea utilizatorilor se desfasoara
conform celor descrise mai jos:

a) utilizatorii pot imprumuta materiale si aparatura audio-video: C.D.-uri, D.V.D.-uri, laptop-uri,

videoproiectoare, ecrane de proiectie, boxe, prelungitoare, cabluri, C.D.-player-e, casti audio;
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b) utilizatorii care solicita materiale audio-video vor fi serviti pe baza PERMISULUI DE
MEDIATECA eliberat in cadrul serviciului Biblioteca. In cazul in care permisul de Mediatecd
este retinut de catre Biblioteca, utilizatorii pot prezenta carnetul de student;

¢) PERMISUL DE MEDIATECA sau carnetul de student va rimane in cadrul compartimentului
Mediateca-Audiovizual pe toatd durata imprumutului;

d) solicitarea materialelor audiovizuale presupune consultarea cataloagelor traditionale/ digitale si
comunicarea cotei corespunzatoare lucrarii si interpretarii dorite;

e) utilizatorii beneficiaza gratuit de asistenta infodocumentara si formativa furnizata de personalul
serviciului;

f) asistenta infodocumentara cuprinde furnizarea de servicii de referinte (indrumari privitoare la
utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul si navigarea pe internet si la consultarea
bazelor de date);

g) utilizatorii au obligatia sa depund ultima solicitare pentru materiale cu cel putin 30 de minute
Tnainte de terminarea programului;

h) la primirea materialelor si a aparaturii utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica si sa
semnaleze redactorului eventualele deteriorari (cabluri lipsa, carcase deteriorate etc.), altfel
facandu-se raspunzator pentru acestea.

i) Tmprumutul se consemneaza in Registrul de imprumut care cuprinde urmatoarele rubrici:

- Intervalul orar pentru care sunt solicitate materialele si aparatura audio-video;

- Denumire obiect imprumutat;

- Numar inventar;

- Nume utilizator;

- Semnatura de preluare a utilizatorului;

- Numar inventar;

- Semnatura de primire a reprezentantului serviciului la restituirea materialelor.

J) pana la restituirea aparaturii si a materialelor, utilizatorul are obligatia sa le protejeze, sa nu
modifice aparatura, sa nu deterioreze suportul materialelor sonore si video.

Este interzisa descarcarea si/ sau instalarea soft-urilor pe laptop-urile serviciului Audiovizual, cu

exceptia soft-urilor utilizate de catre cadrele didactice pentru cursuri.
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k) utilizatorii au obligatia sa nu acceseze site-uri internet cu caracter pornografic, ofensator sau
defaimator;

1) utilizatorul are obligatia de a respecta destinatia, intervalul orar si locul declarate in Registrul
de imprumut Tn momentul preludrii materialelor;

m) copierea materialelor audio sau video este strict interzisa conform Legii drepturilor de autor
nr. 8/ 1996 actualizata prin Legea nr. 15/ 2019.

n) dupd restituirea si verificarea materialelor audio-video Tmprumutate, utilizatorilor li se
returneaza actul pe baza caruia s-a facut imprumutul.

Art. 10. Sala de Vizionari este destinata exclusiv cursurilor, conferintelor si altor comunicari
stiintifice si accesul se realizeaza in prezenta a cel putin unui cadru didactic al institutiei.

Art. 11. Sala de Auditii este destinata in general auditiilor si viziondrilor individuale. Eventualele
cursuri sau vizionari colective vor fi anuntate in prealabil.

Art. 12. Colectia de discuri de vinil este diponibild utilizatorilor doar pentru consultarea
informatiilor muzicologice.

Art. 13. Serviciul Audiovizual realizeaza copii digitale pe suport CD de pe alte suporturi (casete
audio, casete video, banda magnetica, discuri de vinil), pentru accesibilizarea auditiilor,
documentele sonore rezultate ramanand in patrimoniul U.N.M.B.

Art. 14. Serviciul Audiovizual realizeaza contra cost (conform Regimul inregistrarilor aprobate
in Senatul Universitatii la data de 10 iunie 2009, disponibil la ghiseul Serviciului) copii ale CD-

urilor sau compilatii ale lor exclusiv pentru uz didactic. Tarifele sunt urmatoarele:

Tipul copiei Studenti/ cadre didactice | Utilizatori externi
Copie de pe CD pe CD (integral) 6 lei/ ora 12 lei/ ora
Copie de pe CD pe CD selectiva 10 lei/ ora 15 lei/ ora

Art. 15. Tn scopul consemndrii activitatii profesorilor si studentilor din UN.M.B., dar si al
conservarii si difuzarii unor interpretari noi, Serviciul Mediateca-Audiovizual vine n sprijinul
utilizatorilor interni §i externi, asigurand resursele umane si materiale necesare realizdrii unor

inregistrari profesionale.
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Procesul care descrie activitatile desfasurate in procedura de inregistrare se desfasoara

conform celor descrise mai jos:
a) manifestarile U.N.M.B., festivalurile, recitalurile, concertele corale sau orchestrale ale
studentilor sunt inregistrate din sala si procesate fara taxa si fara solicitari scrise de catre inginerul
de sunet;
b) alte inregistrari se realizeaza cu taxa in urma solicitarii utilizatorilor (interni/ externi), care
depun o cerere in care specifica sala, data si ora la care urmeaza sid efectueze inregistrarile,
precum si tipul acestora (cu sau fara post-procesare);
C) taxele aprobate de Senatul Universitatii din 30 martie 2016 sunt:
- fara plata pentru studenti, pentru un interval de maximum 3 h/ inregistrare, o data pe semestru;
pentru depasirea intervalului de 3h se aplica acelasi tarif platit de cadrele didactice;
- 10 Euro/ h pentru cadre didactice (titulari, colaboratori, ALUMNI);
- 50 Euro/ h pentru persoanele fizice;
- 80 Euro/ h pentru persoanele juridice.
Rectorul/ Consiliul de Administratie/ Senatul universitar poate aproba cererile de scutire de plata
n cazuri speciale.
d) dupa inregistrarea live desfagurata in sala, inginerul de sunet proceseaza materialul in programe
specializate (Adobe-Audition, Sound Forge, etc.).
e) Tn cazul Tnregistrarilor cu post-procesare taxa reflecta numarul orelor lucrate de maestrul de
sunet pentru inregistrarea si prelucrarea materialului sonor.
f) inginerul de sunet/ maestrul de sunet realizeaza un CD-master si elibereaza solicitantului o
dispozitie de platd;

g) Suma precizata in dispozitia de plata se achita de catre solicitant la casieria U.N.M.B.

3. Reglementari generale privind accesul utilizatorilor
Art. 16. (1) Utilizatorii au obligatia sa se prezinte intr-o {inuta decenta.
(2) Utilizatorii sunt obligati sa respecte linistea, ordinea si curatenia in Mediateca.
(3) Tn incinta Mediatecii fumatul si consumul de alcool sunt interzise.

(4) Tn incinta salilor Mediatecii este interzis consumul de alimente si bauturi.
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(5) La intrarea in salile de auditii si vizionari, utilizatorii sunt obligati sa-si inchida telefoancle
mobile;

(6) Utilizatorii au obligatia sa foloseasca in mod adecvat mobilierul si celelalte bunuri ale
Mediatecii fara a le produce deteriorari;

(7) Utilizatorii au obligatia sa nu extraga fise din cataloage si sa nu faca insemnari pe acestea.

Art. 17. Filmarea sau fotografierea in spatiile Serviciului Mediateca-Audiovizual sunt permise
numai cu aprobarea conducerii U.N.M.B.

Art. 18. Utilizatorii pot Tnainta conducerii Serviciului Mediateca-Audiovizual reclamatii si
propuneri de Tmbunatatire a activitatii. Conducerea va raspunde in cazul sesizarilor scrise in cel
mult 5 (cinci) zile lucratoare de la data primirii acestora. Raspunsurile la sesizari pot fi ridicate de
la ghiseul serviciului. Sesizarile anonime nu vor primi raspuns.

Art. 19. Serviciul Mediateca-Audiovizual se obliga sa asigure confidentialitatea datelor personale
ale utilizatorilor si sa nu le foloseasca decat Tn sensul prevederilor prezentului Regulament.

Art. 20. Programul de functionare

(1) Programul zilnic de functionare adresat utilizatorilor este stabilit de catre conducerea serviciul
in functie de nevoile de studiu si cercetare ale utilizatorilor. Rectorul/ decanii facultatilor pot
solicita modificari de program.

(2) Mediateca este inchisa in zilele de sarbatori legale si are program cu publicul redus in vacante.
Art. 21. Sanctiuni

Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament se sanctioneaza dupa cum urmeaza:

(1) prin avertisment verbal, pentru: conversatia cu voce tare, dormitul in silile de lectura, filmarea
sau fotografierea spatiilor Mediatecii fara acordul conducerii, etc,;

(2) prin suspendare temporard a permisului, pentru:

a) folosirea permisului unei alte persoane se sanctioneaza cu suspendarea dreptului de frecventare
a Mediatecii, pentru ambele persoane implicate, pe o perioadd de 30 de zile calendaristice.
Repetarea abaterii se sanctioneaza cu suspendarea dreptului de frecventare a Mediatecii;

b) fumatul in incinta Mediatecii, la prima abatere, se sanctioneaza cu suspendarea permisului
pentru 5 (cinci) zile lucratoare, iar la urmatoarea abatere cu suspendarea permisului pe o perioada

de 30 de zile calendaristice;
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c) introducerea si consumul alimentelor si bauturilor in salile Mediatecii si utilizarea telefonului
mobil se sanctioneaza la prima abatere cu suspendarea permisului pentru 3 (trei) zile lucratoare,
iar la urméatoarea abatere cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile calendaristice.

d) conduita necorespunzitoare fatd de personalul serviciului sau fata de ceilalti utilizatori se
sanctioneazad cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile sau, in functie de gravitatea
actiunilor, se sanctioneaza cu suspendarea dreptului de a frecventa Mediateca.

e) extragerea fiselor din fisiere sau deteriorarea acestora se sanctioneazd cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile calendaristice;

f) nerespectarea linistii, ordinii si curdteniei in Mediateca se sanctioneaza cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile calendaristice;

g) scoaterea materialelor si a aparaturii din sali, indiferent de durata, fara avizul Serviciului, se
sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile calendaristice, chiar daca nu a
parasit institutia,

h) scoaterea materialelor si a aparaturii din incinta institutiei, indiferent de durata sau scop, fara
avizul serviciului, va fi sanctionata conform hotararii conducerii U.N.M.B.

(3) prin suspendarea definitiva a permisului:

(@) Tn cazul repetarii abaterilor de la aliniatul (2);

(b) Tn cazul nerestituirii materialelor imprumutate pana la finalul programului din ziua
Tmprumutului;

(c) Tn cazul sustragerii documentelor si aparaturii din Mediateca, masura suspendarii permisului
va fi Insotitd, in acest caz, de anuntarea organelor de Politie;

(d) In cazul producerii de pagube materiale patrimoniului Mediatecii, pagubele materiale se

recupereaza potrivit prevederilor legale in vigoare.

Pierderea sau distrugerea documentelor se sanctioneazd prin Tnlocuirea acestora cu
documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de pana la 5 (cinci) ori fata
de pretul astfel calculat (in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor nr. 334/ 2002);

permisul utilizatorului va fi suspendat pana la recuperarea prejudiciului produs.
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Fondurile constituite din aplicarea acestor sanctiuni nu se impoziteaza si se evidentiaza ca surse
extrabugetare, fiind folosite pentru dezvoltarea colectiilor;

Art. 22. Deteriorarea, din vina utilizatorilor, a echipamentelor informatice si a altor dotari puse la
dispozitia lor se penalizeazd cu suma necesard repararii sau inlocuirii acestora, permisul
utilizatorului fiind suspendat pana la recuperarea prejudiciului produs Mediatecii.

Art. 23. In cazul abaterilor grave vor fi anuntate in scris decanatele si/ sau conducerea
Universitatii, pentru ca acestea sa ia masurile administrative ce se impun.

Art. 24. Contestatiile la sanctiunile si penalizarile acordate de Serviciul Mediateca-Audiovizual

se adreseaza conducerii U.N.M.B.

111. DISPOZITII FINALE

Prezentul Regulament intern se completeaza cu dispozitiile Codului Muncii, contractului
colectiv de munca aplicabil in institutie si alte dispozitii legale referitoare la organizarea si

disciplina muncii.

Sef Serviciu Mediateca-Audiovizual,

Diana Antonescu
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ANEXA

CODUL DEONTOLOGIC AL BIBLIOTECARULUI DIN ROMANIA

I. PREAMBUL

Art. 1. Prezentul cod deontologic reprezintd forma de asumare de catre comunitatea
bibliotecarilor din Romania a unei conduite profesionale Tnh conformitate cu standardele
internationale.

Art. 2. In vederea asiguririi unui standard ridicat al serviciilor oferite, consolidarii statutului
profesiei si promovarii unei imagini favorabile a acesteia, bibliotecarii din Roméania sunt chemati
sa respecte regulile de conduitd morala si profesionald cuprinse in prezentul cod.

Art. 3. Nerespectarea prevederilor prezentului cod deontologic atrage raspunderea morald si

profesionala a bibliotecarului.

I1. PRINCIPII DEONTOLOGICE

Art. 4. Bibliotecarul are ca principala datorie sa raspundd necesitatilor de lecturd, studiu,
informare si documentare ale comunitdfii pe care o serveste si militeazd activ pentru integrarea
bibliotecii in viata acesteia. In acest sens, bibliotecarul isi foloseste cunostintele profesionale si
toate mijloacele avute la dispozitie pentru a oferi servicii in timp util, local si la distanta, la cele
mai Tnalte standarde.

Art. 5. Bibliotecarul se preocupa constant de imbunatatirea serviciilor existente si de introducerea
unor servicii noi, adecvate nevoilor informationale in continua schimbare si diversificare ale
utilizatorilor.

Art. 6. Bibliotecarul contribuie la pastrarea memoriei si diversitatii culturale a societatii,
asigurand prezervarea, conservarea, dezvoltarea si valorificarea colectiilor de documente si
informatii pe care le gestioneaza, indiferent de suportul acestora.

Art. 7. Bibliotecarul isi indeplineste atributiile in conditii de deplind autonomie profesionala si in
contextul respectarii principiilor libertatii de exprimare, liberului acces la informatii si circulatiei

libere a ideilor si informatiilor. In sensul prezentului cod, prin autonomie profesionala se infelege
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libertatea de actiune si de opinie a bibliotecarului, care este limitata doar prin dispozitii legale sau
regulamentare aplicabile profesiei sale.

Art. 8. In practicarea profesiei sale, bibliotecarul urmareste respectarea proprietatii intelectuale si
a copyright-ului, in conformitate cu legislatia in vigoare. In acelasi timp, bibliotecarul actioneaza,
cu mijloacele avute la dispozitie, impotriva oricaror tendinte de cenzura si de restrangere a
libertatii de informare.

Art. 9. Relatia dintre bibliotecar si utilizatori se bazeaza pe respect reciproc, fara discriminari
determinate de nationalitate, rasa, statut social, opinii politice, optiuni religioase, sex sau varsta.
Art. 10. Bibliotecarul promoveaza prin comportamentul sdu, in orice circumstantd, o imagine
favorabila profesiei.

Art. 11. Bibliotecarul incurajeaza autonomia utilizatorilor in privinta accesului la resursele
bibliotecii, prin promovarea conceptului de biblioteca deschisa si prin asistarea lor in procesul de
deprindere si de perfectionare a tehnicilor de regasire a informatiilor.

Art. 12. Bibliotecarul garanteaza confidentialitatea datelor referitoare la utilizatori pe care le
gestioneaza si respectarea dreptului acestora la intimitate.

Art. 13. Pentru a-si indeplini cu succes obligatiile profesionale, bibliotecarul isi actualizeaza in
permanentd cunostintele de specialitate, participAnd la cursuri de perfectionare, la manifestari
stiintifice, la actiuni organizate de asociatiile de specialitate, la vizite de studiu si documentare,
etc. Tn acest scop, bibliotecarul are dreptul de a fi sustinut financiar de institutia angajatoare, in
conformitate cu prevederile legale n vigoare privind formarea continua.

Art. 14. Bibliotecarul are datoria sd atentioneze autoritatea tutelard atunci cand politica acesteia
intrd in contradictie cu legislatia in vigoare, cu obiectivele institutiei, precum si cu prevederile
prezentului cod deontologic.

Art. 15. Relatiile dintre bibliotecari, la nivel intrainstitutional si interinstitutional, sunt guvernate
de principiile respectului reciproc si cooperarii, in scopul sustinerii unor valori profesionale
comune $i indeplinirii obiectivelor majore ale profesiei.

Art. 16. Prezentul cod deontologic a fost elaborat de Asociatia Bibliotecarilor din Romania si

intra 1n vigoare incepand cu data de 1 ianuarie 2008.
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