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GHID PENTRU DESFAASURAREA N CONDITII OPTIME A ACTIVITATII DIDACTICE
IN MEDIUL ONLINE IN CADRUL UNMB

I. INFORMATII DESTINATE CADRELOR DIDACTICE

1.1. In cazul cursurilor/seminarelor/lucrarilor practice colective, activitatea didactica online se va
desfasura prin intermediul aplicatiei Zoom si, eventual, al aplicatiei Microsoft Teams. In acest scop,
UNMB va achizitiona abonamente Zoom si le va pune la dispozitie cadrelor didactice.

1.1.2. In cazul in care un cadru didactic doreste si utilizeze propriul abonament, va instiinta
decanatul si pe conf. univ. dr. Bogdan Voda, in vederea includerii acestuia in orar. Abonamentul
individual nu va fi decontat de catre institutie.

1.2. Pentru cursurile/seminarele/lucrarile practice individuale, precum si pentru discipline cu grupe
restranse de studenti (precum Citire de partituri, Canto coral, Strategii de constructie a repertoriului,
Imagine si realizare in interpretarea pianisticd etc.), se recomandd utilizarea fie a propriilor
abonamente Zoom, in varianta Basic (acces liber, fard costuri suplimentare), fie a altor aplicatii
(precum Microsoft Teams, Google Meet etc.).

2. Comunicarea cadrelor didactice cu decanatul/secretariatul facultatii si cu studentii se va realiza
utilizand adresele de e-mail institutionale.

3. Programarea activitatii didactice n sala Zoom repartizata revine cadrului didactic care sustine
respectivul curs/seminar. Se vor bifa optiunile:

e . Recurring meeting”, ceea ce Inseamna ca datele de conectare nu se vor modifica de la o
saptamana la alta;
e .Only authenticated users can join/sign in to Zoom” (de la ,,Advanced Options”).

NOTA: Pentru a evita cazurile in care persoane din afara UNMB ar putea accesa activititile
didactice, toti studentii 1si vor crea cont Zoom cu adresa institutionald, iar setarea conturilor UNMB
va permite conectarea doar in cazul celor care au adrese de e-mail cu terminatia ,,@unmb.ro”,
respectiv ,,@student.unmb.ro”.
Denumirea activitatii va avea urmatoarele elemente de identificare, in ordinea data:

1. Ziua din saptamana (abreviata: L, Ma, Mi, J, V),

2. Intervalul orar;

3. Prenume si nume cadru didactic.
EXEMPLU: Ma, 9-14, Fl. Popa; Mi, 15-18, Di. Rotaru
4.1. In cazul activitatilor didactice colective, datele de conectare vor fi centralizate la nivelul
fiecarui departament, de catre directorul de departament sau, dupa caz, de catre sefii de
discipline/familii de discipline. Datele centralizate vor fi trimise de catre directorul de departament
secretariatului FCMPm/FIM. Secretariatele facultdtilor vor insera datele de conectare in orarul
facultatii si le vor transmite studentilor.
4.2. In cazul activitatilor didactice individuale/cu grupuri mici, care sunt stabilite de cadrele
didactice de comun acord cu studentii, datele de conectare vor fi trimise de cétre cadrul didactic,
prin e-mailul institutional, studentilor respectivi. De asemenea, datele de conectare vor fi trimise
directorului de departament/sefului de disciplind, Tmpreund cu orarul individual/grupe mici, cu
precizarea numelor studentilor repartizati in fiecare ora.
5. Datele pentru accesarea contului Zoom si datele de conectare la cursuri/seminare nu vor fi
comunicate sub nicio forma unei alte persoane.
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6. Nu este permisd modificarea orarului cursurilor, intrucat se perturba desfasurarea in conditii
optime a celorlalte activititi didactice. In cazuri exceptionale, daca exista motive obiective, cadrul
didactic se va adresa responsabilului cu orarul, domnul Bogdan Voda, cu conditia sd existe si
acordul studentilor.

7. Prezenta la cursurile online se supune acelorasi reguli ca in cazul cursurilor fatd in fata; prezenta
va fi consemnatd de cadrul didactic in catalogul personal. in cazul cursurilor/seminarelor cu
numerosi participanti, se recomanda ca prezenta sd fie consemnata de cadrul didactic prin capturad
de ecran (tastele Shift + tasta PrtScn/PrintScreen) a listei cu numele participantilor (Zoom —
,Participants” sau ,,Chat”), care va fi pastrata intr-un document al prezentei (captura de ecran se va
insera intr-un document Word, prin tastele Control + V).

8. Studentii se vor conecta cu numele si prenumele din catalog. In cazul conectirii cu un alt nume,
prezenta la curs/seminar nu va fi luata in considerare.

9. In timpul cursurilor, camera video a tuturor studentilor va riméne deschisi. Studentii isi
pastreaza microfoanele pe mute si le pornesc de fiecare datd cand iau cuvantul, pentru a evita
crearea unui zgomot de fundal excesiv (sunt exceptate verificarile din timpul semestrului si
examenele din sesiune, unde microfonul raimane deschis).

10. Participantii la cursuri vor avea o tinutd corespunzatoare si o pozitie decenta.

11. In timpul activititilor didactice este permisd folosirea unei imagini de fundal (cu exceptia
verificarilor din timpul semestrului si examenelor din sesiune, caz in care studentilor nu le este
permisa folosirea unei imagini de fundal).

12. Punctualitatea este foarte importantd atat la inceputul, cat si la finalul fiecérei activitati
didactice.

13. Foarte important: Dupa sustinerea activitatilor didactice proprii, cadrele didactice vor bifa
optiunea Sign out, pentru a permite altor cadre didactice sa utilizeze aceeasi salda Zoom.

14. Informatiile cu caracter personal ale studentilor (nume, prenume, adresa de e-mail, telefon etc.)
nu vor fi comunicate unor persoane din afara institutiei.

15. Cadrele didactice sunt rugate sa puna la dispozitia studentilor, in format electronic, materialele
didactice necesare desfisurarii in bune conditii a cursurilor online. In acest scop, cadrele didactice
vor solicita aceste materiale Bibliotecii si Mediatecii UNMB. Pentru scanarea unor
carti/cursuri/tratate/partituri, va rugam sa va adresati doamnei Maria Cioponea (adresa de e-mail:
maria.cioponea@unmb.ro), iar pentru materiale audio/video, doamnei Diana Antonescu (adresa de
e-mail: mediateca-audiovizual@unmb.ro). Pentru ca Biblioteca UNMB sa poata raspunde in timp
util solicitarilor, recomandam cadrelor didactice sd adreseze cat mai grabnic aceste solicitari, dar nu
pentru intregul semestru, ci pentru primele 3-4 saptamani.

16. Tn cazul in care cadrul didactic nu dispune de un laptop/computer pentru a putea desfasura
cursurile online, UNMB pune la dispozitie computerele aflate in sala de lectura din incinta
Mediatecii sau, dupi caz, o sald dotati cu computer/laptop, din care si se poata transmite online. In
acest caz, cadrul didactic se va deplasa la sediul UNMB.

17. Pentru a se asigura desfasurarea optima a activitatii didactice, aceasta va fi monitorizati. In
acest sens, dacd existd cazuri in care activitatile didactice nu sunt sustinute corespunzator (cadrul
didactic nu este prezent in intervalul alocat in orar), studentii sunt rugati sa le semnaleze
reprezentantilor studentilor in Consiliu/Senat, care la randul lor vor semnala decanului sau
prodecanului, cu garantarea confidentialitatii.

NOTA: Dupi aprobarea in Senat a actualului document, atdt informatiile destinate cadrelor
didactice, cat si cele destinate studentilor vor fi trimise cadrelor didactice prin e-mail.
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II. INFORMATII DESTINATE STUDENTILOR

1. Comunicarea prin e-mail cu secretariatul FCMPm se va realiza doar prin intermediul e-mailului
institutional alocat.

2. Toti studentii isi vor crea cont Zoom (gratuit) cu adresa institutionald (cu terminatia
@student.unmb.ro), pentru a putea accesa astfel cursurile online. Accesul la cursurile online cu alte
adrese de e-mail 1n afara celei institutionale este restrictionat.

3. Datele de conectare la cursuri/seminare vor fi transmise de secretariatele facultatilor. Datele de
conectare la cursuri/seminare nu vor fi comunicate sub nicio forma unei alte persoane; este interzisa
postarea acestora pe retele de socializare.

4. Prezenta la cursurile online se supune acelorasi reguli ca in cazul cursurilor fata in fata si va fi
consemnata de cadrul didactic.

5. Studentii se vor conecta cu numele si prenumele din catalog. In cazul conectirii cu un alt nume,
prezenta la curs/seminar nu va fi luata in considerare.

6. In timpul cursurilor, camera video va rimane deschisi. In timpul cursurilor si seminarelor,
studentii isi pastreaza microfoanele pe mute si le pornesc de fiecare data cand iau cuvantul, pentru a
evita crearea unui zgomot de fundal excesiv (sunt exceptate verificarile din timpul semestrului si
examenele din sesiune, unde microfonul ramane deschis).

7. Participantii la cursuri vor avea o tinutd corespunzatoare si o pozitie decenta.

8. In timpul activitatilor didactice este permisa folosirea unei imagini de fundal (cu exceptia
verificarilor din timpul semestrului si examenelor din sesiune).

9. Este interzisa inregistrarea de catre studenti a cursurilor. De asemenea, este interzisa difuzarea in
mediul online a oricarei inregistrari a cursurilor, chiar daca este pusa la dispozitia studentilor de
catre cadrul didactic.

10. in cazul in care prezentati simptome ale bolii SARS-COV2 (COVID-19) aveti obligatia de a nu
veni la sediul UNMB si de a lua masurile care se impun, in functie de instructiunile in vigoare.
Pentru a va informa in legatura cu masurile care trebuie luate in cazul suspiciunii de imbolnavire, va
rugam consultati site-ul Guvernului Romaniei (https://gov.ro/ro/info-coronavirus-covid-19) si site-
ul Ministerului Sanatatii (http://www.ms.ro/coronavirus-covid-19/).

IMPORTANT:

1. Nerespectarea acestor obligatii conduce la punerea in discutie a cazului respectiv in cadrul
Comisiei de disciplina a UNMB.

2. Daca exista cazuri in care activitatile didactice nu sunt sustinute corespunzdtor (cadrul didactic
nu este prezent in intervalul alocat in orar), studentii sunt rugati sd le semnaleze reprezentantilor
studentilor in Consiliu/Senat, care la randul lor vor semnala decanului sau prodecanului, utilizand e-
mailul institutional. Este garantatd confidentialitatea in ceea ce priveste numele studentilor care
semnaleaza aceste aspecte.

NOTA: Dupa aprobarea in Senat a actualului document, informatiile destinate studentilor vor fi
trimise acestora prin e-mail, odata cu contractul de studii. Prin semnarea documentului (care va fi
apoi scanat §i trimis prin e-mail secretariatului), studentii vor confirma ca au luat cunostinta de
obligatiile ce le revin pentru desfasurarea in conditii optime a activitatilor didactice in mediul
online.

Aprobat in sedinta Senatului UNMB din 30.09.2020
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